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Załącznik nr 2 do Zaproszenia

UMOWA nr …/bzu/DRU/2026 („Umowa”) (wzór)

zawarta z datą złożenia pod nią podpisu przez ostatnią ze Stron, 
pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U.2025 r., poz. 98), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy Pańskiej 81/83, 
NIP: 5262501444, REGON: 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:
……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z dnia ……..,
oraz
……………………, na podstawie pełnomocnictwa nr …… z dnia …….., 
a
……………………………………………………, z siedzibą w………………………………,
NIP: ……………………………..., wpisanym/ą do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez  …………………………………………………, pod numerem KRS …………………. zwanym/ą dalej Wykonawcą, [footnoteRef:1] reprezentowanym/ą przez:  [1:  Komparycja w zakresie danych Wykonawcy zostanie dostosowana do formy prawnej Wykonawcy.] 

…………… - ………………,

Panią/em  …. zamieszkałą/ym  w ……………….., kod pocztowy … (województwo ….), ul. …, PESEL …, zwaną/ym dalej „Wykonawcą”,

łącznie zwanych Stronami, a z osobna „Stroną”. 

Strony oświadczają, iż: 
- Umowa jest finansowana z budżetu projektu „Rozbudowa funkcjonalności Bazy Usług Rozwojowych oraz jej upowszechnianie jako narzędzia wspierającego proces uczenia się osób dorosłych”, realizowanego przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości na lata 2021-2027, w ramach Działania 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.

- do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.).     

§ 1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie eksperckich opinii dotyczących kryteriów jakości świadczonych usług rozwojowych przez podmioty ubiegające się o wpis do Bazy Usług Rozwojowych (zwane dalej „Baza” lub „BUR”), zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia („OPZ”), stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy oraz Ofertą stanowiącą załącznik nr 4 do Umowy, odpowiednio:
1) [bookmark: _Hlk77239416][bookmark: _Hlk211864613]dla części 1 zamówienia[footnoteRef:2]: przygotowanie maksymalnie 3 opinii eksperckich na temat istniejących na rynku certyfikatów/ akredytacji świadczenia usług rozwojowych (również w zakresie potwierdzania kwalifikacji, egzaminowania), które uwzględniają wymagania dotyczące jakości usług oraz kryteriów dotyczących samego certyfikatu/ akredytacji, o których mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 w Rozporządzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotów świadczących usługi rozwojowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1686 ), zwanego dalej „rozporządzeniem BUR”, definiujących warunki wpisu do Bazy; [2:  Zapis zostanie dostosowany odpowiednio do części, na którą/które zostanie złożona oferta. ] 

2) dla części 2 zamówienia[footnoteRef:3]: przygotowanie maksymalnie 6 opinii eksperckich na temat uprawnień dla podmiotów wpisywanych do Bazy na mocy przepisów prawa, o których mowa w § 7 ust. 4 pkt 1 rozporządzenia BUR. [3:  Zapis zostanie dostosowany odpowiednio do części, na którą/które zostanie złożona oferta. ] 

2. Zamawiający przewiduje możliwość niezlecenia  1 z 3-ech opinii dotyczących certyfikatów w części 1 zamówienia i/ lub niezlecenia 2 opinii z 6-ciu dotyczących uprawnień z mocy prawa w części 2 zamówienia. Wykonawca nie będzie dochodził od Zamawiającego roszczeń za niewykorzystaną przez Zamawiającego maksymalną kwotę zobowiązania, w szczególności roszczenia o zapłatę lub odszkodowanie, w tym za utracone korzyści.
3. Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz na warunkach ustalonych Umową. 
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy profesjonalnie i z należytą starannością. 
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za merytoryczną (dotyczy treści wydanych opinii) i techniczną realizację zamówienia oraz kontrolę nad jej wykonaniem.

§ 2 
Termin realizacji zamówienia
1. Z zastrzeżeniem ust. 3, realizacja zamówienia odbędzie się przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 
2. Zamówienie będzie realizowane z uwzględnieniem terminów określonych w OPZ.
3. [bookmark: _Hlk122681824]Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu wykonania zamówienia, jednak termin ten może być wydłużony maksymalnie o 1 miesiąc.

§ 3[footnoteRef:4] [4:  § 3 ma zastosowanie w przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcą prowadzącym działalność gospodarczą (osoba fizyczna/firma). W przypadku zawarcia Umowy z osobami fizycznymi nieprowadzącymi  działalności gospodarczej, Wykonawca wykonuje Umowę osobiście – postanowień paragrafu 3 nie stosuje się.] 

Personel Wykonawcy 
1. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwego i terminowego wykonania zamówienia. 
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad personelem, a także za dopełnienie wszelkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem lub zawarciem stosownych umów cywilnoprawnych z personelem. 
3. Zmiana osób lub zwiększenie liczby osób (ekspertów) wskazanych w Ofercie w trakcie wykonywania Umowy, jest dopuszczalna pod warunkiem uzyskania zgody w formie elektronicznej przez osobę sprawującą nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego (Nadzorującego), o której mowa w § 11 ust. 1, pod rygorem nieważności. Zmiana lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie, zostanie zaakceptowana wyłącznie w przypadku, gdy kwalifikacje, doświadczenie i wykształcenie proponowanych przez Wykonawcę osób nie będą niższe od kwalifikacji, doświadczenia i wykształcenia osób określonych przez Zamawiającego w Zaproszeniu do złożenia oferty. Wykonawca przedstawi Nadzorującemu w formie pisemnej lub w formie elektronicznej wniosek o zmianę osoby wskazanej w Ofercie lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie, zawierający informacje dotyczące kwalifikacji, doświadczenia i wykształcenia proponowanej osoby/osób. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych zaakceptuje lub odrzuci wniosek, informując o tym Wykonawcę za pomocą poczty elektronicznej (na adres, który zostanie wskazany przez Wykonawcę w § 11 ust. 2). Procedura akceptacji może być wielokrotnie powtarzana.
4. Zmiana lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie w trakcie wykonywania Umowy, bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego na podstawie § 7 ust. 1 pkt 3 lub naliczenia kar umownych, o których mowa w § 6 ust. 2 pkt 3.
5. Zmiana osób lub zwiększenie liczby personelu nie ma wpływu na wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wszelkie koszty związane ze zmianą lub zwiększeniem liczby osób ponosi Wykonawca.
6. Wykonawca za działania lub zaniechania ekspertów lub innych osób trzecich ponosi odpowiedzialność jak za własne działania lub zaniechania.
7. Wykonawca nie ma prawa do wykonywania usług określonych w Umowie przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego pod rygorem odstąpienia od Umowy na podstawie § 7 ust. 1 pkt 3.
§ 4
Prawa autorskie
1. Wykonawca oświadcza, że:
1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2025 r., poz. 24 ze zm.), zwanej dalej „ustawą papp”, jakimi będzie się posługiwał w toku wykonywania przedmiotu Umowy, a także powstałe w jego trakcie lub wyniku, będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, a w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych osób,
2) nabędzie prawa, w tym autorskie prawa majątkowe oraz wszelkie upoważnienia do wykonywania praw zależnych od osób, z którymi będzie współpracować przy wykonywaniu przedmiotu Umowy, a także uzyska od tych osób nieodwołalne zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich oraz wprowadzania zmian do materiałów bez konieczności ich uzgadniania z osobami, którym mogłyby przysługiwać autorskie prawa osobiste,
3) nie dokonał i nie dokona rozporządzeń prawami, w tym autorskimi prawami majątkowymi do materiałów w zakresie, jaki uniemożliwiłby ich nabycie przez Zamawiającego i dysponowanie na polach eksploatacji określonych w ust. 3,
4) przyjmuje na siebie odpowiedzialność za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osób trzecich, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także zwrotu i wynagrodzenia Zamawiającemu poniesionych z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści.
2. W przypadku wytworzenia w związku z realizacją Umowy utworu w rozumieniu ustawy papp, z dniem wytworzenia utworu, Wykonawca nieodpłatnie[footnoteRef:5] przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania w kraju i za granicą oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiającego autorskiego prawa zależnego do utworu. [5:  W przypadku zawarcia Umowy z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej.] 

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola eksploatacji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utworów jakąkolwiek techniką w tym drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, optycznego, techniką analogową lub cyfrową; w dowolnym systemie lub formacie na wszelkich nośnikach, w tym nośnikach audio lub video, nośnikach papierowych lub podobnych, światłoczułych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach komputerowych lub innych nośnikach zapisów i pamięci;
2) w zakresie obrotu oryginałem lub wytworzonymi egzemplarzami utworów – wprowadzenie do obrotu, najem, użyczenie, udostępnianie;
3) modyfikowanie, dokonywanie zmian, przeróbek, dostosowywanie do potrzeb Zamawiającego, łączenie, wykorzystywanie oryginałów lub modyfikacji do dowolnych celów Zamawiającego, dokonywanie opracowań;
4) tłumaczenie na języki obce.
4. Zamawiający może wykonywać prawa, o których mowa w ust. 3, przez podmioty trzecie.
5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, Zamawiający przejmuje na własność wszelkie nośniki, na których utrwalono utwory.
6. Utrwalone wyniki prac (utwory) Wykonawca może pozostawić w swojej siedzibie wyłącznie dla celów dokumentacyjnych, z wyłączeniem danych określonych w § 8.

§ 5[footnoteRef:6] [6:  Postanowienia w przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcą prowadzącym działalność gospodarczą.] 

Wynagrodzenie Wykonawcy
1. [bookmark: _Hlk151451691]Zamawiający zapłaci Wykonawcy za prawidłowo wykonany przedmiot Umowy wynagrodzenie:
1) za część 1 zamówienia[footnoteRef:7] - w wysokości ……… (słownie: …..) złotych brutto, zgodnie z Ofertą, [7:  Treść dotycząca wynagrodzenia (części zamówienia, za które przysługuje) zostanie dostosowana do liczby części objętych Umową.] 

2) za część 2 zamówienia[footnoteRef:8] - w wysokości ……. (słownie: ……) złotych brutto, zgodnie z Ofertą.  [8:  Treść dotycząca wynagrodzenia (części zamówienia, za które przysługuje) zostanie dostosowana do liczby części objętych Umową.] 

2. Wynagrodzenie za wydanie jednej opinii eksperckiej wyniesie[footnoteRef:9]: [9:  Treść dotycząca wynagrodzenia (za opinię ekspercką) zostanie dostosowana do części zamówienia objętych Umową.] 

1) w części 1 zamówienia ustala się na kwotę …………. (słownie: ……….) złotych brutto, zgodnie ze Ofertą;
2) w części 2 zamówienia ustala się na kwotę …………. (słownie: ……….) złotych brutto, zgodnie ze Ofertą.
3. Wykonawca oświadcza, że kwota wynagrodzenia, wskazana w ust. 1, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych określonych w § 4. Wykonawca oświadcza, iż z tytułu wskazanej wartości wynagrodzenia nie będzie zgłaszał wobec Zamawiającego żadnych roszczeń w trakcie obowiązywania Umowy ani później. 
4. Faktyczna wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy stanowić będzie iloczyn ceny jednostkowej za wykonanie opinii eksperckiej, określonej w ust. 2 (odpowiednio pkt 1 lub 2 lub 1 i 2) oraz liczby zleconych i odebranych przez Zamawiającego opinii eksperckich.
5. Wynagrodzenie za wydanie opinii eksperckiej nie przysługuje w przypadku jej nieodebrania przez Zamawiającego.
6. [bookmark: _Hlk75165450]Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie w cyklu miesięcznym (okresie rozliczeniowym), za faktycznie wykonane i odebrane przez Zamawiającego opinie[footnoteRef:10], potwierdzone podpisaniem protokołu zdawczo-odbiorczego zawierającego listę odebranych opinii eksperckich w danym miesiącu. Możliwym jest wcześniejsze niż po zakończeniu okresu rozliczeniowego, rozliczenie w sytuacji braku możliwości odbioru kolejnych opinii w trwającym okresie rozliczeniowym. W przypadku nieotrzymania zlecenia w danym miesiącu, Wykonawca nie sporządza protokołu. Wzór protokołu zdawczo odbiorczego stanowi załącznik nr 2 do Umowy. [10:  Płatności przekazywane będą zgodnie z miesiącami kalendarzowymi, w przypadku pierwszego i ostatniego miesiąca obowiązywania Umowy może to być termin krótszy niż miesiąc kalendarzowy.] 

7. Podpisanie przez Zamawiającego protokołu zdawczo odbiorczego będzie podstawą do wystawienia faktury.
8. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury. W przypadku gdy na fakturze zostanie wskazany inny termin zapłaty, obowiązujący jest termin wynikający z umowy.
9. Faktury w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego.
10. Faktury wystawione w wersji papierowej, która zostały zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) będą dostarczane w wersji papierowej na adres Zamawiającego.
11. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej. W przypadku wystawienia e-faktury (faktury ustrukturyzowanej), faktura zostanie przekazana zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
12. W przypadku wystawiania faktur w formie elektronicznej, faktury w formacie pliku PDF będą przesyłane za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: 
e-mail: ……………… na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl. Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.
13. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy.
14. Wykonawca, działając zgodnie z przepisami prawa, zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 12.
15. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD.
16. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
17. Płatności będą przekazywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.
18. Faktury będą wystawiane na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa 
NIP: 526-25-01-444
19. Na fakturach zostanie wskazana wartość autorskich praw majątkowych do poszczególnych utworów nabytych przez Zamawiającego, o ile w ramach wynagrodzenia powstanie utwór.

§ 5[footnoteRef:11] 
Wynagrodzenie Wykonawcy [11:  Postanowienia w przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcą będącym osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej.] 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za prawidłowo wykonany przedmiot Umowy wynagrodzenie:
1) za część 1 zamówienia[footnoteRef:12] - w wysokości  ……… (słownie: …..) złotych brutto, zgodnie z Ofertą. [12:  Treść dotycząca wynagrodzenia ( części zamówienia, za które przysługuje) zostanie dostosowana do liczby części objętych Umową.] 

2) za część 2 zamówienia[footnoteRef:13] - w wysokości nie większej niż ……. (słownie: ……) złotych brutto, zgodnie z Ofertą.  [13:  Treść dotycząca wynagrodzenia ( części zamówienia, za które przysługuje) zostanie dostosowana do liczby części objętych Umową.] 

2. Wynagrodzenie za wydanie jednej opinii eksperckiej wyniesie[footnoteRef:14]: [14:  Treść dotycząca wynagrodzenia (za opinię ekspercką) zostanie dostosowana do części zamówienia objętych Umową.] 

1) w części 1 zamówienia ustala się na kwotę …………. (słownie: ……….) złotych brutto, zgodnie z Ofertą;
2) w części 1 zamówienia ustala się na kwotę …………. (słownie: ……….) złotych brutto, zgodnie z Ofertą.
3. Wykonawca oświadcza, że kwota wynagrodzenia, wskazana w ust. 1, zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy, w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych określonych w § 4. Wykonawca oświadcza, iż z tytułu wskazanej wartości wynagrodzenia nie będzie zgłaszał wobec Zamawiającego żadnych roszczeń w trakcie obowiązywania Umowy ani później.
4. Faktyczna wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy stanowić będzie iloczyn ceny jednostkowej za wykonanie opinii eksperckiej, określonej w ust. 2 (odpowiednio pkt 1 lub 2 lub 1 i 2) oraz liczby zleconych i odebranych przez Zamawiającego opinii eksperckich.
5. Wynagrodzenie za wydanie opinii eksperckiej nie przysługuje w przypadku jej nieodebrania przez Zamawiającego.
6. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie w cyklu miesięcznym (okresie rozliczeniowym), za faktycznie wykonane i odebrane przez Zamawiającego opinie[footnoteRef:15], potwierdzone podpisaniem protokołu zdawczo-odbiorczego zawierającego listę odebranych opinii eksperckich w danym miesiącu kalendarzowym. Możliwym jest wcześniejsze, niż po zakończeniu okresu rozliczeniowego,  rozliczenie w sytuacji braku możliwości odbioru kolejnych opinii w trwającym okresie rozliczeniowym. W przypadku nieotrzymania zlecenia w danym miesiącu, Wykonawca nie sporządza protokołu. Wzór protokołu zdawczo odbiorczego stanowi załącznik nr 2 do Umowy. [15:  Płatności przekazywane będą zgodnie z miesiącami kalendarzowymi, w przypadku pierwszego i ostatniego miesiąca obowiązywania Umowy może to być termin krótszy niż miesiąc kalendarzowy] 

7. Podpisanie przez Zamawiającego protokołu zdawczo odbiorczego będzie podstawą do wystawienia rachunku, w którym Wykonawca potwierdzi liczbę godzin wykonywania Umowy w miesiącu, za który wystawił rachunek. Wynagrodzenie wypłacone za ten miesiąc nie może być niższe od minimalnej stawki godzinowej[footnoteRef:16]. [16:  Zgodnie  z Rozporządzeniem  w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2025 oraz w 2026..] 

8. Wynagrodzenie będzie wypłacane na podstawie rachunku, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania rachunku, na rachunek bankowy tam wskazany.
9. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu niewykorzystanej pełnej kwoty, o której mowa w ust. 1. 
10. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 stanowi wynagrodzenie brutto, od którego Zamawiający potrąci zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, składki na ubezpieczenie zdrowotne, składki na ubezpieczenia społeczne, wpłaty do PPK, w części finansowanej przez Wykonawcę oraz wszelkie inne opłaty i należności, do których uiszczenia będzie zobowiązany na mocy obowiązujących przepisów.
11. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, nie obejmuje obowiązkowych składek na ubezpieczenia społeczne, wpłat na PPK, w części finansowanej przez Zamawiającego  oraz składek na Fundusz Pracy. Koszty te Zamawiający pokryje z własnych środków.  
12. Strony oświadczają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obliczone według zasad, o których mowa w ust. 11, stanowi całość przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztów poniesionych przez Wykonawcę w celu wykonania zamówienia. 
13. Strony zgodnie oświadczają, że rachunki będą dostarczane Zamawiającemu w formie elektronicznej na podany przez Zamawiającego adres e-mailowy lub w formie papierowej na adres Zamawiającego.
14. Rachunki w formacie pliku PDF przesyłane będą na następujący adres e-mail Zamawiającego: biuro@parp.gov.pl , z następującego adresu e-mail Wykonawcy: e-mail: ……………. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści rachunków, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za rachunki przesłane z ww. adresu e-mail. Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie rachunki przesłane pomiędzy ww. adresami e-mail. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD. 
15. Rachunek wystawiony w wersji papierowej, który został zdigitalizowany do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) musi zostać dostarczony w formie papierowej na adres Zamawiającego. 
16. Zmiany adresu e-mail, odpowiednio: z którego lub na który przesyłane będą rachunki lub odwołanie zgody na otrzymywanie rachunków drogą elektroniczną dokonywane jest w formie pisemnej. Zmiany te nie wymagają sporządzenia aneksu do Umowy.

§ 6
Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust. 8.
2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto dla danej części zamówienia wskazanej w § 5 ust. 1, pomniejszonej o kwotę wynagrodzenia brutto należnego lub wypłaconego Wykonawcy do dnia odstąpienia od Umowy, 
2) w przypadku powstania zwłoki w sporządzeniu i przekazaniu Zamawiającemu opinii eksperckich, w stosunku do terminów uzgodnionych z Zamawiającym na podstawie pkt 5 rozdziału II OPZ, albo w przypadku niedokonania przez Wykonawcę poprawek lub uzupełnień opinii, w terminie określonym przez Zamawiającego, zgodnie z pkt 6 rozdział II OPZ - w wysokości 100,00 zł, za każdy dzień zwłoki,
3) w przypadku wykonania przedmiotu Umowy przez inne osoby niż wskazane w Ofercie lub na udział których w realizacji zamówienia Zamawiający nie wyraził zgody – każdorazowo w wysokości 3% wynagrodzenia brutto dla danej części wskazanej w § 5 ust. 1,
4) w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania w celach innych niż wykonanie Umowy – w wysokości 5% wynagrodzenia brutto dla danej części wskazanej w § 5 ust. 1. 
3. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.
4. Termin zapłaty kar umownych to 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adres wskazany w § 11 ust. 2.
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
7. Kary umowne mogą być naliczane do  20 % wysokości wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

§ 7
Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w części lub w całości, w następujących przypadkach:
1) gdy dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie Umowy w umówionym terminie – w terminie do 21 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy; 
2) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy lub jego część w sposób sprzeczny z Umową, nienależycie, nie stosuje się do zapisów Umowy i nie zmienia sposobu wykonania pomimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w terminie do 21 dni od bezskutecznego upływu terminu określonego w wezwaniu; 
3) gdy Wykonawca wykonuje lub wykonał przedmiot Umowy korzystając z pomocy osoby/ osób zatrudnionych przez Zamawiającego lub przez personel nie wskazany w Ofercie lub na udział którego w realizacji zamówienia Zamawiający nie wyraził zgody - w terminie 21 dni od dnia, kiedy Zamawiający dowiedział się o przyczynach uzasadniających odstąpienie od Umowy.
4) w przypadku, gdy suma kar umownych naliczonych na podstawie § 6 ust. 2 pkt 1 – 4 przekroczy lub osiągnie 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy - w terminie do 21 dni od dnia, w którym suma kar umownych przekroczyła lub osiągnęła 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1.
2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub rozwiązania Umowy na innej podstawie, wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie wykonanych przez niego i zaakceptowanych (odebranych) przez Zamawiającego opinii eksperckich do dnia rozwiązania Umowy lub odstąpienia od niej, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie gospodarcze.
3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności i będzie zawierało uzasadnienie.
4. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 może zostać doręczone Wykonawcy listem poleconym lub elektronicznie (za pośrednictwem poczty elektronicznej lub systemu obiegu dokumentów wykorzystywanego przez Zamawiającego).
5. Częściowe odstąpienie od Umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, o których mowa w ust. 1:
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od Umowy wraz z dokonaniem ich oceny pod względem możliwości ich zaakceptowania oraz odbioru przez Zamawiającego;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia od Umowy.
6. W dniu odstąpienia od Umowy na Zamawiającego przechodzą autorskie prawa majątkowe oraz prawa pokrewne na polach eksploatacji i zasadach określonych w § 4, do utworów wytworzonych w trakcie realizacji Umowy do dnia odstąpienia od Umowy.  

§ 8
Poufność informacji
1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji:
1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.
3. W przypadku gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie Umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do nieprzekazywania, nieudostępniania ani niewykorzystywania w jakiejkolwiek formie Informacji Poufnych w zewnętrznych modelach obliczeniowych, w szczególności modelach sztucznej inteligencji, uczenia maszynowego lub usług przetwarzania danych oferowanych przez podmioty trzecie.
6. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.
7. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.
8. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron albo odstąpieniu od niej, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
9. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu, rozwiązaniu albo odstąpieniu, do momentu utraty przez te informacje charakteru Informacji Poufnych.
10. Wszelkie działania Wykonawcy prowadzone w systemach PARP mogą być monitorowane i rejestrowane.
§ 9
Zasady wizualizacji
1. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad wizualizacji, określonych w:
1) Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE L 231/159);
2) Wytycznych dotyczące informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027; dostępnych pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
3) Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji; dostępnym pod adresem https://fers.parp.gov.pl/storage/programs/documents/8/10-58-41_EPUAP_153955261_1.pdf
2. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania logo: FERS, RP, PARP, UE dla trybu wydruku w kolorze bądź logo: FERS, PARP, UE dla trybu wydruku monochromatycznego, w szczególności na materiałach dotyczących realizacji przedmiotu Umowy oraz na oficjalnej korespondencji bezpośrednio związanej z  realizacją przedmiotu Umowy. 
3. Wykonawca nie może umieszczać innych logo na dokumentach i materiałach dotyczących realizacji przedmiotu Umowy, poza wskazanymi w ust. 2.

§ 10
Klauzula antykorupcyjna
1. W trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznane za działanie nielegalne. 
2. W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.

§ 11
Zarządzanie realizacją Umowy
1. Osobą upoważnioną do podpisywania oświadczeń i protokołów, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy oraz odbioru jakościowego przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor/Zastępca Dyrektora Departamentu Usług Rozwojowych („Nadzorujący”).
2. Strony ustalają, że wszelka korespondencja związana z realizacją Umowy będzie kierowana na poniższy adres Zamawiającego i Wykonawcy:
W imieniu Zamawiającego: 
……..
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
adres e-mail: ………………
W imieniu Wykonawcy:
…….
ul. …………. (kod pocztowy)…. miejscowość
adres e-mail: ………………….
3. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 2, danych kontaktowych i teleadresowych Stron, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie i nie wymaga zmiany Umowy.

§ 12
Ochrona danych osobowych
1. Zamawiający, jako administrator, zgodnie z treścią art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L nr 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej „RODO”, powierza Wykonawcy, jako podmiotowi przetwarzającemu czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego w ramach Umowy danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o  ochronie danych osobowych, w szczególności z RODO. 
3. Wykonawca oświadcza, że zna powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 
4. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe w postaci imion i nazwisk, danych kontaktowych osób zgłaszających formularz nowego uprawnienia lub certyfikatu, będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Umowy w zakresie przygotowania eksperckich opinii dotyczących kryteriów jakości świadczonych usług rozwojowych przez podmioty ubiegające się o wpis do BUR.
5. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności zgodnie z  art. 32 RODO.
6. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
7. Wykonawca dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji tych osób. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 9 do Umowy, natomiast wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 10 do Umowy.
8. Wykonawca zobowiąże do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osoby, które upoważni do przetwarzania tych danych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
9. Wykonawca po zakończeniu realizacji niniejszej Umowy usuwa wszelkie dane osobowe w terminie 14 dni od daty wygaśnięcia Umowy oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie.
10. Wykonawca zobowiązuje się udzielić wsparcia Zamawiającemu w zakresie wywiązywania się z obowiązku realizacji praw osoby, której dane dotyczą, w  szczególności o których mowa w rozdziale III RODO.
11. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczególności o  którym mowa w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w Umowie, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazując okoliczności i zakres naruszenia.
12. Wykonawca wyraża zgodę i zobowiązuje się umożliwić kontrolowanie przez Zamawiającego, osoby i podmioty upoważnione przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty, czy przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywa się zgodnie z Umową, przepisami powszechnie obowiązującymi, w tym w szczególności z  RODO, w zakresie, w jakim ewentualne naruszenie tych przepisów mogłoby prowadzić do ponoszenia odpowiedzialności przez Zamawiającego, a w szczególności zagrażało bezpieczeństwu powierzonych danych lub naruszało prawa osób trzecich.
13. Kontrola, o której mowa w ust. 12 będzie realizowana w godzinach pracy Wykonawcy. O  planowanej kontroli Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie na co najmniej 5 dni przed jej rozpoczęciem. Z przeprowadzonej kontroli Zamawiający może sporządzić zalecenia pokontrolne.
14. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń pokontrolnych we wskazanym przez Zamawiającego terminie.
15. Jeżeli Wykonawca realizując Umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze Umowy zawartej na piśmie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami Umowy. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z Umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
16. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
17.  W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych, jakie określono w Umowie (w tym odnośnie złożonych oświadczeń), w przepisach powszechnie obowiązujących, w tym w szczególności w RODO, lub odpowiednich aktach wykonawczych i poniesienia w związku z tym przez Zamawiającego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia pełnej szkody Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w Umowie, o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a  także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i  inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w  szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy.
18. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania Umowy pełną ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności.
19. W przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dotyczących ochrony i  przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do ich stosowania, a  Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu świadczeń wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.
20. Wykonawca zobowiązuje się do nieprzekazywania, nieudostępniania ani niewykorzystywania w jakiejkolwiek formie otrzymanych danych osobowych w zewnętrznych modelach obliczeniowych, w szczególności modelach sztucznej inteligencji, uczenia maszynowego lub usług przetwarzania danych oferowanych przez podmioty trzecie.
§ 13
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową, mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2025 r., poz. 1071), ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 24 ze zm.).
2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i dokonywane będą w formie aneksu, z zastrzeżeniem § 5 ust. 13/16[footnoteRef:17], § 11 ust. 3 oraz postanowień rozdziału II ust. 10 OPZ. [17:  W zależności od tego, czy Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą będącym osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, czy 
z firmą. ] 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron./ Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron.[footnoteRef:18] [18:  W zależności od formy zawarcia Umowy] 

5. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia
Załącznik nr 2 – Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego
Załącznik nr 3 A – Formularz opinii na temat certyfikatów/akredytacji potwierdzających spełnianie przez podmiot kryteriów jakościowych warunkujących wpis do BUR[footnoteRef:19] [19:  W zależności od tego, na którą część Wykonawca złoży ofertę, załącznik zostanie wykreślony.] 

Załącznik nr 3 B – Formularz opinii na temat uprawnień do świadczenia usług rozwojowych na mocy przepisów prawa warunkujących wpis do BUR[footnoteRef:20] [20:  W zależności od tego, na którą część Wykonawca złoży ofertę, załącznik zostanie wykreślony.] 

Załącznik nr 4 – Oferta
Załącznik nr 5 – Wzór rachunku[footnoteRef:21] [21:  Załączniki 5-8 mają zastosowanie w przypadku zawarcia Umowy z osobą fizyczną] 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie dla celów ubezpieczeń społecznych i podatkowych
Załącznik nr 7 – Oświadczenie o statusie ewidencyjnym
Załącznik nr 8 – Oświadczenie o ochronie danych osobowych
Załącznik nr 9 – Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych (wzór)
Załącznik nr 10 – Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych (wzór)


ZAMAWIAJĄCY							WYKONAWCA
							Data:



Załącznik nr 2 do Umowy

Protokół zdawczo-odbiorczy
 
do umowy nr …. z dnia ……………………. 
zawartej pomiędzy Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP, „Zamawiający”), 
a ………………., imię i nazwisko/nazwa firmy, adres



…………………………….
(miejscowość i data) 


Dokonano odbioru zamówienia w terminie określonym w § 1 umowy nr …… z dnia ………..  (dalej „umowa”), polegającego na:

· dostarczeniu dla Zamawiającego …………opinii eksperckich[footnoteRef:22] na temat certyfikatów/ akredytacji istniejących na rynku usług rozwojowych / uprawnienia dla podmiotów wpisywanych do BUR na mocy przepisów prawa[footnoteRef:23] potwierdzających spełnianie przez podmiot kryteriów jakościowych warunkujących wpis do BUR (w tym dostarczenie korekt opinii w terminie ustalonym z PARP[footnoteRef:24]). [22:  Należy wskazać liczbę dostarczonych opinii eksperckich.]  [23:  Skreślić, jeśli nie dotyczy, zgodnie z częścią zamówienia.]  [24:  Skreślić jeżeli nie dotyczy.] 


Jednocześnie poświadczam:
1. dane dotyczące realizacji zamówienia wskazane w poniższej tabeli
	Rzeczywisty okres zaangażowania w ramach wykonania zamówienia[footnoteRef:25] [25:  Możliwość wprowadzenia jednej lub kilku wartości.] 

(należy wskazać rok, miesiąc, dzień)
	
Nazwa zadania
(np. przygotowanie opinii)
	Godziny
	Liczba godzin 

	
……..
	
	<od>
	<do>
	

	……..
	
	
	
	

	
	Razem

	


2. Łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekraczało 276 godzin miesięcznie zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości realizacji zamówienia i potwierdza prawidłowe wykonanie zadań.


Załączniki do niniejszego protokołu:
- ……. [footnoteRef:26]opinii eksperckich na temat certyfikatów/ akredytacji istniejących na rynku usług rozwojowych / uprawnienia dla podmiotów wpisywanych do BUR na mocy przepisów prawa [footnoteRef:27] potwierdzających spełnianie przez podmiot kryteriów jakościowych warunkujących wpis do BUR (w tym opinia /opinie skorygowane w terminie ustalonym z PARP [footnoteRef:28]). [26:  Należy wskazać liczbę dostarczonych opinii eksperckich.]  [27:  Skreślić, jeśli nie dotyczy, zgodnie z częścią zamówienia.]  [28:  Skreślić jeżeli nie dotyczy.] 


Podpisy osób biorących udział w czynnościach odbioru:

Po stronie Zamawiającego:



……………………………………………….
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości


Po stronie Wykonawcy:


……………………………………………….
 (czytelny podpis)













Załącznik nr 9 
Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych (wzór)


UPOWAŻNIENIE NR ……………

do przetwarzania danych osobowych (wzór)


Upoważniam  Panią/Pana ………………….……………………………….... do przetwarzania danych osobowych w zakresie …………………………………………………………………..…………………………
Upoważnienie wydawane jest na czas nieokreślony/wygasa w dniu ……………………….. (*)


	
	…………………………………………….….
(podpis)


 (*) niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 10 
Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych (wzór)

………..………….., dnia ………………..(miejscowość)


ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA NR ……………

do przetwarzania danych osobowych




Z dniem ………………..…… odwołuję upoważnienie nr …………………….….. do przetwarzania danych osobowych wystawione dla Pani/Pana …………………………………………………………..


	
	…………………………………………….….
(podpis)
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